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OPIS STANOWISKA PRACY

1. Stanowisko: Koordynatora/ki Projektu ,,WSPARCIE-WIEDZA-SUKCES” wspélfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Program Operacyjny
Kapitat Ludzki .

2. Miejsce zatrudnienia: Szkola Podstawowa nr 22 im. Gabriela Narutowicza w Czgstochowie

WYMOGI KWALIFIKACYJNE

1. Wyksztalcenie: Wyzsze,.
2. Obligatoryjne uprawnienia: Doswiadczenie zawodowe w realizacji Projektu POKL

3. Doswiadczenie zawodowe: Minimum dwuletnie udokumentowane doswiadczenie zawodowe w realizacji
projektow wspotfinansowanych z EFS, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

4. Predyspozycje osobowosciowe:
a) komunikatywno$¢,
b) otwartosc,
€) sumiennos$¢, doktadnos¢ i odpowiedzialno$é,
d) wysoka kultura osobista,
e) kreatywnos¢,
f) odporno$¢ na stres,
g) zdolnosci negocjacyjne,
h) myslenie strategiczne i umiejetnos¢ zarzadzania zespotem,

5. Umiejgtnosci zawodowe:
a) znajomos¢ przepisow ustawy o samorzadzie gminnym i powiatowym,
b) znajomos¢ przepisow ustawy o pracownikach samorzadowych,
C) znajomos¢ przepisOw ustawy o systemie o§wiaty,

e-mail: sp22@edukacja.czestochowa.pl
strona WWW: sp22.ids.czest.pl

tel/fax 034/3246224

42-202 Czestochowa, ul. Zabia 1

Szkola Podstawowa nr 22
im. Gabriela Narutowicza




“.
KAPITAL LUDZKI T

NARODOWA STRATEGIA SPOINOAC FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC MIASTO
CZESTOCHOWA

Projekt pn. ,Wsparcie- Wiedza - Sukces”
jest wspoitfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

d) znajomos¢ przepisdOw ustawy kodeks postgpowania administracyjnego,

e) znajomos¢ przepisOw ustawy o ochronie danych osobowych,

f) znajomos¢ przepisoOw ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

g) znajomos¢ przepisOw ustawy prawo zamowien publicznych,

h) znajomo$¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych w zakresie dotyczacym placowek
oswiatowych,

i) znajomo$¢ dokumentow programowych Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

ZASADY WSPOLZALEZNOSCI SLUZBOWEJ
1. Bezposredni przetozony: Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 22 im. Gabriela Narutowicza w Czgstochowie

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

e Koordynacja 1 czuwanie nad prawidlowa realizacja projektu zgodnie z umowa
o dofinansowanie,

e Koordynacja prac specjalisty ds. rozliczen,

e Rekrutacja uczestnikow/uczestniczek do projektu,

e Dokonywanie zakupoéw 1 zlecanie ustug zgodnie z przepisami krajowymi i dokumentacja
programowa Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

e Stala wspolpraca ze specjalista ds. rozliczen w zakresie rozliczania finansowego projektu:
dziatan promocyjnych i informacyjnych w projekcie,

e Archiwizowanie dokumentacji projektowej,

e Zatwierdzanie sprawozdan i protokotow,

e Nawiazywanie wspdtpracy i nadzor nad praca wykonawcoéw zadan,

e Organizacja i udziat w spotkaniach z wykonawcami uczestniczacymi w projekcie,

e Sporzadzanie czgS$ci sprawozdawcze] oraz zatwierdzanie czesci finansowej do wnioskow
o ptatnos¢,

e Promocja projektu, w tym biezace aktualizowanie informacji na stronie www.fe.czestochowa.pl
w zakladce projektowej oraz na stronie internetowej szkoty

o Biezace kontakty z Instytucja Posredniczaca, Opiekunem Projektu oraz wykonawcami
uczestniczacymi w projekcie.

13.02.2015r.

(data i podpis dyrektora)
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