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Czestochowa, 13.02.2015

Zapytanie ofertowe
( wartosc¢ do 30 000 €)

W zwigzku =z realizacjq projektu ,Wsparcie-Wiedza-Sukces” w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013, Priorytet IX ,Rozwdj wyksztatcenia
i kompetencji w regionach”, Dziatanie 9.1. Wyréwnywanie szans edukacyjnych
i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie os$wiaty
Poddziatanie 9.1.2.Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym
dostepie do edukacji oraz zmniejszenie roéznic w jakosci ustug edukacyjnych
zapraszamy Panstwa do zlozenia oferty cenowej dotyczacej $wiadczenia ustugi

Specjalisty/ki ds. rozliczen w ramach projektu ,Wsparcie-Wiedza-Sukces”.

1. Zamawiajacy:
Szkota Podstawowa nr 22 im. Gabriela Narutowicza w Czestochowie, ul. Zabia 1, tel./fax
34/324-62-24, e-mail: sp22@edukacja.czestochowa.pl adres strony internetowej:

sp22.ids.czest.pl, adres strony internetowej BIP: http://edukacja.bip.czestochowa.pl/.

2. Przedmiot zaméwienia:
Petnienie funkcji Specjalisty/ki ds. rozliczen w ramach projektu ,Wsparcie - Wiedza -
Sukces”, ktory/-a wykonywac bedzie czynnosci w zakresie:
— nadzér nad wydatkowaniem $rodkéw finansowych zgodnie z umowag o
dofinansowanie oraz przepisami krajowymi i wspolnotowymi;
— sporzadzanie wnioskdw o ptatno$¢ w czesci finansowej;
— aktualizowanie harmonogramow ptatnosci;
— wprowadzanie i aktualizowanie budzetu projektu, umdéw z wykonawcami i faktur do
informatycznych systemdw finansowych;
— przyjmowanie i opisywanie dokumentéw finansowych;
— sporzadzanie dyspozycji finansowych;
— archiwizowanie dokumentacji projektowej;

— biezaca wspotpraca z Zespotem Projektowym;
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- biezace kontakty z Instytucjg Posredniczacyg i szkotami uczestniczacymi w projekcie.
Przewidywana liczba os6b $wiadczacych ustuge: 1 os.
Przewidywana liczba przewidywana liczba miesiecy pracy: 9

éredniomiesiecznie: 80h /na miesiac

3. Termin wykonania zaméwienia

Przewidywany okres realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 30.11.2015 r.

4. Wykonawca zobowiazuje sie do:

4.1.Wykonania przedmiotu umowy zgodnie z przedmiotem zamdwienia okreslonym
w zapytaniu ofertowym i ztozong oferta.

4.2.Wykonania przedmiotu umowy z nalezyta starannoscia, zgodnie ze swoja najlepszg
wiedzg oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa polskiego i wspdlnotowego.
4.3.Terminowego i sprawnego wykonania przedmiotu umowy oraz do biezacej wspotpracy
z Zamawiajacym na kazdym etapie wykonania przedmiotu umowy.

4.4.Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajagcego za jakos¢ s$wiadczonej

ustugi.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:
5.1. W postepowaniu udziat mogg bra¢ wykonawcy, ktérzy dysponujg min. 1 osobg zdolng
do wykonania zamowienia, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia,
spetniajg ponizsze kryteria:
a. wyksztatcenie wyzsze,
b. udokumentowane minimum roczne doswiadczenie w rozliczaniu projektow
europejskich.
5.2. Do formularza ofertowego nalezy zataczy¢ wypetniony Wykaz oséb, ktéorymi dysponuje
wykonawca i ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia (Zatacznik nr 2 do

niniejszego zapytania).
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6. Kryteria wyboru oferty:
Cena - waga 100 %;
Za najkorzystniejsza zamawiajacy uzna tq spos$réd ofert waznych dla danego
rodzaju szkolenia, ktora uzyska najwieksza ilos¢ punktow obliczona wg
nastepujacego wzoru:

Cn

Cb

X 100% = P

Gdzie:

Cn - cena najnizsza;

Cb - cena oferty badanej;

P - catkowita liczba punktéw.

Oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw zostanie uznana za oferte

najkorzystniejsza.

7. Sktadanie ofert:
Oferte cenowg, sporzadzong na wzorze stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania, nalezy ztozy¢ do dnia 22.02.2015 r. do godziny 9:00 w jednej z nizej
wymienionych form:
— pisemnej w Szkole Podstawowej nr 22 im. Gabriela Narutowicza w Czestochowie, ul.
Zabia 1 42-202 Czestochowa, Sekretariat Szkoty;
— faxem na numer 34/324-62-24;

— droggq elektroniczng na e-mail: kaluzna.agnieszka.22@gmail.com

8. Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami:

mgr Agnieszka Katuzna - Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 22 im. Gabriela Narutowicza w

Czestochowie, tel. 34/324-62-24, Kaluzna.agnieszka.22@gmail.com

9. Informacja w sprawie umowy:
Z wybranym przez Zamawiajacego Wykonawcg zostanie zawarta umowa cywilno-prawna
(umowa zlecenie - na czas trwania projektu - czyli do dnia 30.11.2015 r), ktérej wzor

stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.
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Zalaczniki do zapytania ofertowego:
- Wz6r formularza ofertowego
- Wykaz osob, ktérymi dysponuje wykonawca

- Wzdbr umowy
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