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Zalgcznik
do Zarzgdzenia Nr 2/2026
z dnia 27 lutego 2026 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartosci szacunkowej ponizej 170.000 zt netto
w Zespole Szkét Technicznych i Ogélnoksztatcgcych
im. Stefana Zeromskiego w Czestochowie

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (DZ. U. 2023 r., poz. 120 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025r., poz. 1483 ze zm.)

3. Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1173 ustawa

z dnia 25 lipca 2025 r. o zmianie ustawy - Prawo zaméwien publicznych)

§1

Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkot Technicznych i Ogélnoksztatcacych
im. Stefana Zeromskiego w Czestochowie.

Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora.

Pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktéra zgodnie z jej zakresem
obowigzkéw jest merytorycznie whasciwa do podejmowania dziatan zakupowych.

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument.

Rejestrze zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ rejestr zamowien wylaczonych ze
stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, w danym roku budzetowym.
Whiosku o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ podstawowy dokument
zamOwienia na dostawe, ustuge lub robote budowlana, o wartosci mniejszej niz 170.000 zt.
Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie
o udzielenie zaméwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.
Zamowieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug.

§2

Zakres stosowania i obowigzki

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych wytaczonych z obowigzku stosowania
ustawy Prawo Zamowieni Publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, tj. zaméwien, ktorych wartos$¢ jest mniejsza niz 170.000 zt netto.

ZamoOwien nalezy udziela¢ z poszanowaniem zasad w wydatkowaniu srodkéw publicznych oraz
optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw.
Zamowienia publiczne nalezy realizowaé zgodnie z zasada celowosci, oszczednosci, uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow.

Ustalenie warto$ci szacunkowej zamdwienia nastepuje przy zastosowaniu przepiséw ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.



Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonuja pracownicy zapewniajacy bezstronno$¢
i obiektywizm.

Wydatkowanie srodkéw na realizacjg zamowien nastepuje w ramach planu finansowego szkoty.
Za przestrzeganie zapisow Regulaminu odpowiedzialny jest Dyrektor szkoty.

§3

Ustalanie szacunkowej warto$ci zaméwienia

Przed wszczgciem procedury udzielania zamoéwienia pracownicy jednostki w zakresie, w jakim
powierzono im czynno$ci przy udzielaniu zaméwienia szacuja z nalezytg starannoscig wartos¢
zamOwienia, w szczegoInoscei w celu ustalenia:

a) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

b) ktéry z trybow przewidzianych niniejszym Regulaminem nalezy zastosowac;

¢) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym jednostki.

Podstawg ustalenia wartosci zamdéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towarow i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy stosowaniu, co najmniej
jednej z nastgpujacych metod:

a) analizy ceny rynku;

b) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardw i ustug publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego;

¢) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa GUS.

Szacunkowg warto$¢ zamdéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia,
rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w formie
kosztorysu uproszczonego lub kosztorysu inwestorskiego).

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej
i zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami do wyboru potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zaméwienia sa w szczegdlnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

b) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

¢) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towaréw opatrzone datg
dokonania wyboru;

d) kopie ofert lub umoéw zawartych w ramach innych postpowan (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci
zamOwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§4

Progi udzielania zamoéwien
ZamoOwienia realizowane w szkole udzielane s3 na podstawie procedur okreslonych
w niniejszym Regulaminie.
Ustala sie nastepujace progi oraz procedury udzielania zaméwien:
a) do kwoty 4000 zt wiagcznie — zamowienie wewnetrzne,
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b) o wartosci szacunkowej od 4000,01 zt do 30 000 zt netto - procedura zakupu bezposredniego,
¢) o wartosci od 30 000,01 zI netto do 60 000,00 zt netto - procedura rozeznania cenowego,
d) o wartosci od 60 000,01 netto zt do 170 000,00 zt netto - procedura zapytania ofertowego.

§5
Wszczecie procedury

Zaméwienia publiczne od kwoty 30 000,01 zt netto udzielane sa na podstawie wniosku o udzielenie
zamowienia publicznego.
Procedurg udzielania zamdwien publicznych wszczyna sie:

a) na wniosek dyrektora szkoty,

b) na wniosek upowaznionego pracownika merytorycznego skierowany do dyrektora szkoty lub

upowaznionej przez niego osoby,
Whniosek o udzielenie zamoéwien publicznych zawiera:
a) przedmiot zamowienia publicznego
b) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,
c) uzasadnienie dotyczace potrzeby udzielenia zamoéwienia,
d) Nazwy i kody CPV
e) termin realizacji zamowienia
f) warto$¢ zamowienia brutto,
g) wskazanie zrodta finansowania oraz klasyfikacji budzetowe;j,
h) proponowany tryb postepowania
i) kryteria oceny ofert,
j) date ustalenia i aktualng warto$¢ szacunkowa w zlotych oraz dane osoby, ktéra dokonata
ustalenia warto$ci zamowienia wraz ze wskazaniem metody szacowania,

k) dane osoby odpowiedzialnej za realizacje zamdowienia,
1) data sporzadzenia i podpis.
Przy dokonywaniu opisu przedmiotu zaméwienia nalezy uwzgledniaé rzeczywiste oraz niezbedne
potrzeby zamawiajacego.
Wprowadzanie w opisie przedmiotu zamoéwienia szczegdtowych wymagan, parametréw
i wlasciwosci nalezy rzetelnie uzasadnic.
Elementy opisu przedmiotu zamdwienia nie powinny zawiera¢ nazw wiasnych, aby dopusci¢ do
postepowania co najmniej trzy dostepne produkty lub trzech wykonawcdw dziatajacych na rynku,
Odstgpstwo od zasady okreslonej w ust. 6 uzasadnia mniejsza liczba dostgpnych produktow lub
wykonawcow dziatajacych na rynku lub specyfikacja przedmiotu zamdwienia, uzasadniona
rzeczywistymi i niezbednymi potrzebami zamawiajacego
Wzér wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§6

Zamowienia o warto$ci do kwoty 4000 zI netto
W przypadku zaméwien o wartosci, bez podatku od towardéw i ustug, do kwoty 4000 zt
nalezy przygotowa¢ wewngtrzne zaméwienie stanowigce podstawe zaciagnigcia zobowigzania
i dokonania wydatku.
Dopuszcza si¢ udzielenie tych zaméwieni w formie ustnej. Potwierdzeniem zawarcia umowy jest
w takiej sytuacji wystawiona przez wykonawce faktura VAT lub rachunek.
Nie ma obowigzku dokumentowania udzielania tych zamdwien, z zastrzezeniem prowadzenia
Rejestru udzielonych zaméwien, zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do Regulaminu.

§7



Procedura zakupu bezposredniego o wartosci szacunkowej od 4000,01 zi do 30 000 zI netto
Zamoéwienia o wartosci od 4000,01 zt do 30 000,00 zl netto udzielane sg poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku dokonane poprzez rozeznanie rynku potencjalnych
wykonawcow.

Wydatki zwigzane z realizacja zamoéwien powinny by¢ dokonywane w sposdb celowy

i oszczedny.

Rozeznanie na rynku prowadzone jest telefonicznie, pisemnie lub drogg elektroniczng.

Wybér najkorzystniejszego wykonawcy nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki shuzbowej

(Zalgeznik nr 2) i zatagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi wybor

najkorzystniejszej oferty dla danego zamdwienia sa w szczegdlnoscei:

a) odpowiedzi cenowe otrzymane w wyniku skierowania zapytafi cenowych do potencjalnych
wykonawcow,

b) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone data dokonania
wydruku),

¢) notatki sporzgdzone w zwiazku z przeprowadzonymi rozmowami telefonicznymi
z potencjalnymi wykonawcami,

d) kopie zawartych uméw obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia,

e) kosztorys inwestorski lub inne zestawienie rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

Pracownik odpowiedzialny za udzielenie zaméwienia o wartosci od 4000,01 zt do 30 000 zt netto

odpowiada za staranne jego przeprowadzenie z zachowaniem zasad okreslonych w § 2 ust. 1-6 oraz

§ 3 niniejszego Regulaminu.

Dyrektor moze poleci¢ w/w pracownikowi udzielenie zaméwienia o wartosci do 30 000 zt netto

wedhug zasad obowigzujacych dla procedury rozeznania cenowego.

§8

Procedury udzielania zamoéwien o wartosci od 30 000,01 zI netto do 60 000,00 zI netto
ZamoOwienia o wartos$ci od 30 000,01 zt netto do 60 000,00 zt netto udzielane sg poprzez wybdr
najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku dokonane poprzez rozeznanie rynku.
Rozeznanie na rynku prowadzone jest telefonicznie, pisemnie lub droga elektroniczna.
Zamawiajgcy przesyla zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow,
zapewniajac konkurencje.
Termin na skfadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni kalendarzowe, z zastrzezeniem, Ze termin
liczony jest od dnia nastgpnego po dniu wystania zapytan ofertowych do wykonawcéw lub
publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej,
W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie cenowe wystane do kilku Wykonawcow, odpowiada
tylko jeden Wykonawca, zamawiajacy wybiera dostepng oferte.
Dopuszcza sie mozliwosé prowadzenia negocjacji dostepnych na rynku ofert.
Z rozeznania cenowego wnioskodawca tub wyznaczony przez niego pracownik merytoryczny
sporzadza notatke stuzbowa. Wzor notatki stanowi zalaeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Dokumentacja podjetych czynnosci jest przechowywana.
Podstawg udokumentowania zamowienia jest umowa o zamdwieniu publicznym zawarta w formie
pisemnej oraz faktura lub rachunek.

§9
Procedury udzielania zamowien o wartosci od 60 000,01 zl netto do 170 000,00 zI netto

ZamoOwienia o wartosci od 60 000,01 zt netto do 170 000,00 zt netto udzielane sa poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.
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11.
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14.

Procedurg rozpoczyna notatka sporzadzona przez wyznaczonego pracownika szkoly z ustalenia
szacunkowej wartosci zamdwienia.
Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne dodatkowe kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty. Do kryteriow dodatkowych
zaliczamy w szczeg6lnoscei:
a) koszty eksploatacji,
b) serwis,
c) termin wykonania zaméwienia,
d) doswiadczenie wykonawcy,
e) warunki gwarancji lub rekojmi,
f) inne w zaleznos$ci od specyfiki zamdwienia.
Przy stosowaniu dodatkowych kryteriow oceny niezbgdne jest podanie w zapytaniu ofertowym
przelicznika procentowego poszczegdlnych kryteriow.
Zapytanie ofertowe sporzadza si¢ wediug zalacznika nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Zamawiajacy zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie BIP szkoty.
Termin na skfadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 5 dni kalendarzowych i musi byé oznaczony co
do dnia i godziny, z zastrzezeniem, ze termin liczony jest od dnia nastgpnego po dniu publikacji
zapytania ofertowego na stronie internetowej,
Kierownik jednostki podejmuje decyzje w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamdwienia, jezeli:
a) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zadania,
b) w innych uzasadnionych przypadkach (wymagane uzasadnienie).
Zamawiajacy ma prawo wyboru kolejnego wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejsza oferte
w przypadku uchylenia si¢ wybranego wykonawcy od zawarcia umowy.
Jesli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych dodatkowych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych ofert
wybiera ofertg z nizsza cena.
W przypadku braku mozliwosci wyboru oferty najkorzystniejszej tj. otrzymania ofert o tej samej
cenie lub jednakowym bilansie ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajacy dokonuje wyboru
oferty po przeprowadzeniu negocjacji z wykonawcami, ktérych oferty otrzymaty jednakowy bilans
cen i innych kryteriéw oceny oferty. Negocjacje odbywaja si¢ w formie pisemnej i na takich samych
zasadach w stosunku do kazdego z wykonawcow.
W przypadku stwierdzenia bledow i oczywistych omylek pisarskich lub rachunkowych
w przedtozonych ofertach wzywa si¢ wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien lub poprawek
w tresci oferty, z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.
Odrzuceniu podlega oferta w przypadku stwierdzenia brakéw uniemozliwiajgcych dokonanie
oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny lub innych warunkow okreslonych w zapytaniu
ofertowym jako kryterium oceny ofert.
Zamawiajacy moze ponadto odrzucic¢ oferte, jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej niezgodnosé
z opisem przedmiotu zamoéwienia lub brakiem koniecznych zatacznikow;
b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
¢) wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktéorym mowa w ust.11 nie zlozy
stosownych wyjasnien lub poprawek w tresci oferty lub nie zglosi si¢ na ich poprawienie;
d) wykonawca ztozyt wiecej niz jedna oferte,
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e) w odpowiedzi na wezwanie do wyjasnienia razaco niskiej ceny, wykonawca nie udzielit
wyjasniefi lub dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

f) wykonawca we wczesniejszych umowach nie wywiazat si¢ z warunkéw zawartej z nim umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 13, niezbedne jest poinformowanie wykonawcey o odrzuceniu

jego oferty wraz z podaniem powoddw odrzucenia.

Powotuje si¢ Komisje do otwarcia ztozonych ofert Wykonawcow.

Do skutecznego wyboru najkorzystniejszej oferty dopuszczalne jest zlozenie jednej oferty przez

potencjalnego wykonawce w przypadku, gdy ogloszenie bylo zamieszczone na stronie BIP co

najmniej 5 dni roboczych.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ protokdt, ktérego wzor stanowi zalaeznik nr 3 do

niniejszego Regulaminu.

Podstawg udokumentowania zamowienia jest umowa o zamdwieniu publicznym zawarta w formie

pisemnej.

§10

Zasady dokumentacji

Pracownik jednostki w zakresie, w jakim powierzono mu czynnosci przy udzielaniu zamdwienia
dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia oraz przeprowadza procedury
udzielenia zamowienia w sposdb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad,
o ktérych mowa w §2 ust. 21 3.

Zapytanie ofertowe oraz oferty winny by¢ zarejestrowane zgodnie z obowiazujacg w jednostce
instrukcjg kancelaryjna.

Dopuszcza si¢ stosowanie innej formy zapytania ofertowego, ktore zawiera niezbedne elementy,
o ktérych mowa w § 9 ust. 3.

Dokumentacje z prowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje osoba
wyznaczona przez kierownika jednostki przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdowienia.
W jednostce prowadzony jest rejestr zamowien o wartosci mniejszej niz 170 000,00 ztotych.

§11
Udzielenie zamoéwienia
Prowadzenie procedury dokumentuje si¢ na biezaco, w formie wniosku o udzielenie zamoéwienia.
Przed wszczeciem procedury, Pracownik merytoryczny:

a) potwierdza na wniosku o udzielenie zamowienia zabezpieczenie w planie finansowym srodkow
na realizacje zamowienia,

b) przekazuje do Kierownika zamawiajacego wniosek o udzielenie zamdwienia zawierajacy opis
przedmiotu zamdwienia, szacunkowa wartos¢ zamowienia, dokument potwierdzajacy ustalenie
szacunkowej wartosci zamoOwienia oraz propozycje procedury, ktéra zgodnie z zapisami
Regulaminu, powinna zosta¢ zastosowana do udzielenia zamoéwienia.

Procedure mozna wszcza¢ po uzyskaniu akceptacji Kierownika zamawiajgcego.

Po przeprowadzonej procedurze, Pracownik merytoryczny przekazuje Kierownikowi
zamawiajgcego propozycje wyniku postgpowania tj. wyboru wykonawcy lub uniewaznienia
postepowania wraz z uzasadnieniem. Wynik postgpowania zatwierdza Kierownik zamawiajacego.
Niezwlocznie po ustaleniu wyniku postgpowania, stosownie, informacj¢ o wyborze wykonawcy
lub informacj¢ o uniewaznieniu procedury:

a) zamieszcza sie na stronie internetowej, jezeli procedura byta prowadzona w sposob, o ktorym
mowa w § 8 lub § 9 Regulaminu,



b) przekazuje si¢ wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, jezeli procedura byta
prowadzona w sposéb, o ktorym mowa w § 8 lub § 9 Regulaminu.

6. Po dokonaniu akceptacji wyboru wykonawcy przez Kierownika zamawiajacego, Pracownik
merytoryczny przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do akceptacji Gtéwnego ksiggowego.

§12
Odstgpieniaod regulaminu
1. Od dokonywania czynnosci wyboru wykonawcy w sposob okreslony w § 8 lub § 9 Regulaminu
mozna odstgpi¢ w przypadku wydatkéw na zamdwienia:

a) Ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 30 000,00 zi netto,

b) W stosunku do ktérych Dyrektor na podstawie uzasadnionych okolicznosci podjat decyzje
o0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu.

¢) Dokonywane w trybie pilnym np. konieczno$¢ usunigcia awarii (np.: urzadzen technicznych,
infrastruktury technicznej, instalacji) lub w zwiazku z zaleceniami pokontrolnymi
wymagajacymi natychmiastowej realizacji,

d) Realizowane w zwigzku z koniecznoscia usunigcia skutkow zdarzen losowych,

e) Ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, a wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia,

f) Sytuacje, gdy wymagania okreslone w zamowieniu spelnia jeden wykonawca z przyczyn
technicznych lub o obiektywnym charakterze,

g) Zakup ustug, ktérych cena wzrasta w wyniku rozeznania rynku online (np. bilety lotnicze),

h) Na podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow (np. szkolenia, studia, konferencje),

i) Gdy mozliwie jest udzielenie zamowienia na szczeg6lnie korzystnych warunkach,

j) Dotyczacych dostepu do portali internetowych zawierajacych informacje dotyczacych
funkcjonowania placéwki o§wiatowe;j.

§13

1. Zamowienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegaja rejestracji.
2. Wzor rejestru udzielonych zamoéwien publicznych do kwoty 170 000 zt stanowi zalgeznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu. ;

/podpié\erek ra szkoty/

Zalgcznik nr 1: Wniosek o wszezgcie procedury udzielania zam6wienia publicznego o wartosci powyzej
30 000 zt netto i nieprzekraczajacej 170 000 zt netto,

Zalacznik nr 2: Notatka stuzbowa z przeprowadzonej procedury rozeznania cenowego dla zaméwienia
o wartosci szacunkowej powyzej 4 000 zt netto do 60 000 zt netto,

Zalgeznik nr 3: Protokét z posiedzenia komisji ds. wyboru najkorzystniejszej oferty ztozonej w zwigzku
z zapytaniem ofertowym,

Zalgcznik nr 4: Wzor formularza ofertowego

Zalgcznik nr 5:. Wzor rejestru udzielonych zaméwien publicznych



Zatagczniknr1
do Regulaminu udzielania zamdwier publicznych

Whiosek o wszczecie procedury udzielania zamdowienia publicznego o wartosci powyzej 30 000z netto

i nieprzekraczajgcej 170 000 zi netto w_Zespole Szkotl Technicznych i Ogélnoksztalcgeych im. Stefana

Zeromskiego w Czestochowie

Zespol Szkol Technicznych

i Ogolnoksztalcacych im. Stefana Zeromskiego — ..oooooeiiiiiiiiiiin e

w Czestochowie e

Niniejszym wnioskuje o wszczgcie prac zmierzajacych do udzielenia zamodwienia na podstawie
§ 8 lub § 9 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w ZSTiO im. S. Zeromskiego.

1.

S T S

10.

11,
12.

13

14.

Przedmiot zaméwienia publicznego

Nazwy i kody CPV (roboty badowlane).. .. semmesssssuammsnss vamsommansn s sesmmssssnssssnennes ssvs
Termin realizacji ZAMOWIENIA ... ... ...ttt
Warto§¢ zamowienia netto/brutto ..............ooooiiiiiiiiiiiiii
Zrodlo finansowania oraz klasyfikacji budzetowej ..................coooiiieiiiiiiiieeeeiiiinnnee
Proponowany tryb postepowania (np. przetarg nieograniczony, zapytanie ofertowe,
zamowienie z wolnej reki)

Kryleria o0C0IY OFOPL . . ..occouiis saiouismsnsssssnsvann ssasmamnsinms soassneinss y Somasssss anns sy Sasanmains
Ustalenia szacowanej warto$ci zamdéwienia dokonano w dniu ........................... i
warto§¢ zamowienia ustalilla ........cc...cciiiiniiniiniinenssenea , Pprzyjeta metoda
szacowania metody szacowania wartoSci zamowienia ...
Dane osoby odpowiedzialnej za realizacje zamowienia .........................
LGOS civsisstoniog s b oD R BTG ¥ AT T ST Tl oo

WitioSek SPOrZAAZIY.  .oiviions sxsassmmnshionmbns vasmesnissnslsssmmmnnny oamiss

(data, piecze¢ imienna, podpis)

Sprawdzono pod wzgledem legalnosci, celowosci, gospodarnosci

(data, piecze¢ imienna, podpis)



Zatgcznik nr2

do Regulaminu udzielaniazaméwien publicznych

Notatka sluzbowa z przeprowadzonej procedury rozeznania cenowego - § 7 lub § 8

Regulaminu - zamdwienie o wartosci szacunkowej powyzej 4 000 zt netto do 60 000 zt netto

ZSTiO im. Stefana Zeromskiego Czestochowa, dnia ......... 20...... 1
w Czestochowie

1. Przedmiot ZamoOWICNIA .. covvsisninnvmsmmsnnsibsm bbb e s e s et shns s A s A S a8 s

2. Rodzaj ZRMOWICTIAL ..cunivicmsisnimmsssnssosssioisiess sesnsssadasonsssonssssnemsnsssssimsianssos
(ustuga/dostawa/roboty budowlane)

3. Wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia wynosi ...................... zt netto
4. Termin realizacji: .............cccocoevvevninnnnne
5. Zr001a POZYSKANIA OFETTYS ... caiivmmssmnmmemmmmsmmss s s s s s oo S G S4B 555555 599

6. Zebrano informacje od nastepujacych Wykonawcéw:

L.p. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

I

2
3.
4

7. Wybrano WyKOMAWCE: ..ottt e
8. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej (czy spelnia wymagane kryteria):

(podpis osoby pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam:

(data, pieczec¢ imienna, podpis)



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Protokol z posiedzenia Komisji ds. wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd zlozonych
w zwigzku z zapytaniem ofertowym pn.:

Do Zespotu Szkét Technicznych i Ogdlnoksztalcgcych im. Stefana Zeromskiego w Czestochowie
zgloszono ................ sfownie: .......coooviiiiiiiniinn ofert(y).

Wdnit....ooovvvieiiiiiiee 0g0dz. ...ovvinininnnn. powolana Komisja zapoznata si¢ ze ztozonymi
w terminie ofertami cenowymi. Komisja ocenita oferty pod katem spelnienia pozostatych kryteriow
okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Oferty ztozyly nastepujace firmy:

Lp. | Nazwa i adres Cena netto Cena brutto

1.

Komisja w skfadzie (imi¢ i nazwisko, podpis):

..............................................................................................................................

Data i podpis
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Zatgcznik nr4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

FORMULARZ OFERTOWY

FORMULARZ
Dane dotyczqce Oferenta
Nazwa i adres Oferenta

Imie, nazwisko osoby (0séb) upowaznionych
do podpisania umowy:

Numer telefonu:

Numer REGON:

Numer NIP:

Adres kontaktowy e-mail:

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty w postepowaniu prowadzonym pn.:

(nazwa nadana zamowieniu)

1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia,

za kwote:

netto: .............o...... ZE (SHOWINIE . et e )
podatek VAT: ....ciivinees B PO 0555555 SRR 555 AR A, S B S Fimromemimin s o o )
brutto: ................... ZE(STOWINIE s 5555 50005 nisd 50610 5055005 57508 3548 1515 65165 51918 aiatm-a otare susiara siese ssssase sioin )
2. Termin wykonania ZamoOwienia: ........c.ecccecevceeseeeenceeresseresseseenencas

3L IOKIES @WATANCIL wcsssesivsssssisssimssvsssonssssssasionssnssussmassivissnssssssssssans

4. "Wartnki pIANOSCI: wsssssisnntososeisusias soas siesssissvsssassbeisshastestons hs

5. Termin zwigzania oferta: 14 dni od daty ztozenia oferty.
6. Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen oraz spetniam warunki udzialu w postgpowaniu, na dowdd czego przedstawiam

wymagane dokumenty.

7. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

1) | smemes ssnssmsmns shmens seasme s e SR SRR SAwES

(data i podpis oferenta)
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Zatgczniknr5
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Rejestr udzielonych zamdéwien, ktérych wartos$¢ podatku od towardw i ustug jest mniejsza od kwoty

okreslonej w art. 2 ust. 1

ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych

Rodzaj Data
zamodwienia Cena Stawka Cena Data zakoricze Osoba
Lp. | Przedmiot (dostawa, netto podatku brutto zawarcia nia prowadza
zamowienia ustuga, prace VAT umowy realizacji ca
remontowe, umowy postgpow
roboty anie
budowlane)
1.
2.
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