
ZARZĄDZENIE Nr 16/2026

Dyrektora Zespołu Szkół Specjalnych nr 45 w Częstochowie z dnia 26 czerwca 2026 r. w sprawie: 
organizacji prowadzenia Centralnego Rejestru Umów.

Na podstawie:

art. 68 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe 
(Dz. U. z 2026 r. poz. 820 i 904) oraz art. 34 a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, 1844, 1846, z 2026 r. poz. 426, 635, 680) zarządza się, co 
następuje:
§ 1
Wprowadza się zasady organizacji prowadzenia Centralnego Rejestru Umów w Zespole Szkół 
Specjalnych nr 45 w Częstochowie.
§ 2
Administratorem konta szkoły w Centralnym Rejestrze Umów jest Dyrektor szkoły, który 
sprawuje nadzór nad prawidłowością i terminowością dokonywania wpisów do Centralnego Rejestru 
Umów.
Dyrektor może upoważnić pracownika szkoły do wykonywania czynności związanych z obsługą 
Centralnego Rejestru Umów.
§ 3
Do przekazywania informacji o zawartych umowach zobowiązani są pracownicy uczestniczący w 
przygotowaniu, zawieraniu, realizacji oraz rozliczaniu umów.
Każda umowa podlegająca wpisowi do Centralnego Rejestru Umów oraz jej zmiany, aneksy lub 
informacje mające wpływ na dane ujawniane w rejestrze przekazywane są niezwłocznie Dyrektorowi 
szkoły lub osobie przez niego upoważnionej.
§ 4
Wprowadzania danych do Centralnego Rejestru Umów dokonuje Dyrektor szkoły lub upoważniony 
pracownik.
Od dnia 1 lipca 2026 r. czynności związane z techniczną obsługą Centralnego Rejestru Umów 
powierza się wyznaczonym  pracownikom administracji szkoły, po nadaniu stosownych uprawnień.
§ 5
Wpisów do Centralnego Rejestru Umów dokonuje się w terminach określonych w obowiązujących 
przepisach prawa oraz po uprzedniej weryfikacji obowiązku ich zamieszczenia.
§ 6
W celu zapewnienia zgodności z przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych oraz 
bezpieczeństwa informacji w szkole stosuje się procedury regulujące zasady przetwarzania danych 
osobowych oraz zarządzania uprawnieniami użytkowników w związku z prowadzeniem Centralnego 
Rejestru Umów.
Przetwarzanie danych osobowych w związku z prowadzeniem Centralnego Rejestru Umów odbywa 
się zgodnie z:

 Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679;
 ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;
 ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;



 obowiązującą w szkole dokumentacją z zakresu ochrony danych osobowych oraz 
bezpieczeństwa informacji.

§ 7
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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dyrektor Zespołu 
Szkół Specjalnych nr 45

w Częstochowie


