Zarzadzenie nr 18 2025/2026

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 49 im. Janusza Kusocinskiego w Czestochowie

zdnia 1 lipca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia zasad postepowania dotyczacych zawierania,
ewidencjonowania oraz przekazywania informacji o umowach podlegajacych wpisowi
do Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP)

Na podstawie:

art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w zakresie
obowigzkéw zwigzanych z Centralnym Rejestrem Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych,

rozporzadzenia Ministra Finanso6w i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie
Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych,

art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych dotyczacego
dokonywania wydatkow w sposob celowy 1 oszczedny,

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ w Szkole Podstawowej nr 49 im. Janusza Kusocinskiego w Czgstochowie
zasady postgpowania w zakresie:

el N =

przygotowania i zawierania umow,

ewidencjonowania zawartych umow,

kwalifikowania uméw pod katem obowigzku przekazania informacji do CRU.
wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za realizacje obowigzkow zwigzanych z CRU.

§2

Umowy zawierane przez szkole podlegaja analizie pod katem obowigzku ich ujecia
w Centralnym Rejestrze Umow JSFP.
Do CRU JSFP przekazywane sa informacje o umowach spehiajacych warunki
okreslone w obowiazujacych przepisach, w szczegdlnosci gdy:

1. stanowia zamdwienie w rozumieniu przepisOw ustawy Prawo zamowien

publicznych,
2. zostaly zawarte w wymaganej prawem formie,
3. powodujg powstanie kosztu lub obcigzaja plan finansowy jednostki.

§3

Wprowadza si¢ obowiazek prowadzenia wewngtrznego rejestru umow zawieranych
przez szkote.

. Rejestr uméw obejmuje w szczegdlnosci:

1. numer i dat¢ zawarcia umowy,
2. nazwe¢ wykonawcy,
3. przedmiot umowy,



4. okres obowigzywania,
5. warto$¢ zobowigzania,
6. informacje o dokonaniu analizy pod katem CRU JSFP.

§4

Wyznacza si¢ panig Malwing Wojtaszewska — jako osobe odpowiedzialng za przygotowanie
danych niezbednych do wprowadzenia informacji do systemu CRU JSFP oraz za prowadzenie
wewngtrznego rejestru umow W systemie.

§5

Pracownicy szkoty przygotowujacy zakup ustug, dostaw lub innych §wiadczen zobowigzani sg
do przekazywania informacji o planowanych umowach osobie odpowiedzialnej za ich
ewidencje.

§6
Do uméw wymagajacych szczegdlnej kontroli nalezg w szczegdlnosci:

umowy serwisowe i konserwacyjne,

umowy na obshuge informatyczna,

umowy dotyczace urzadzen technicznych,
umowy na ustugi wykonywane okresowo,
umowy dostaw i ustug o charakterze cigglym.

§7

Wprowadza si¢ obowigzek przechowywania dokumentacji zwigzanej z umowa,
w szczegllnos$ci: zapytania lub rozeznania rynku — jezeli jest wymagane, umowy, aneksow,
protokotéw wykonania ustug, dokumentéw ksiggowych.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi administracji szkoty, wskazanym w § 4.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.
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