Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty

REGULAMIN UZYTKOWANIA ELEKTRONICZNYCH KLUCZY (PINEZEK, KART | KODOW)

§ 1. Postanowienia ogdlne

Elektroniczny zamek zainstalowany w drzwiach wyjsciowych Szkoty stuzy wytgcznie
podniesieniu poziomu bezpieczeristwa ucznidw, pracownikdéw oraz ochrony mienia placowki.
Otwieranie drzwi przez pracownikéw odbywa sie za pomocg indywidualnych identyfikatorow
zblizeniowych (,,pinezek”), kart lub poprzez wpisanie przypisanego kodu cyfrowego na
klawiaturze.

Kazda pinezka, karta oraz kod posiadajg unikalny identyfikator w pamieci urzadzenia, ktéry w
celach bezpieczenstwa zostaje powigzany z nazwiskiem konkretnego pracownika na liscie
dystrybucyjne;j.

§ 2. Zasady przydzielania pinezek i kodow

Kazdy pracownik Szkoty otrzymuje jedng pinezke oraz (opcjonalnie) karte i unikalny kod
dostepu bezpfatnie.

Odbidr pinezki, kart oraz przypisanie kodu pracownik potwierdza wtasnorecznym podpisem
na zbiorczej liscie odbioru.

Pinezka pozostaje mieniem Szkoty. W przypadku rozwigzania stosunku pracy, pracownik
zwraca pinezke lub karte do sekretariatu najpdzniej w ostatnim dniu pracy, a jego kod jest
kasowany z pamieci urzadzenia.

§ 3. Obowiazki pracownika

Pracownik ma obowigzek chroni¢ pinezke i karte przed zgubieniem, a przydzielony kod
dostepu utrzymac w Scistej tajemnicy.

Zabrania sie przekazywania pinezki, karty lub ujawniania kodu osobom trzecim, w tym innym
pracownikom, uczniom, rodzicom czy osobom postronnym.

W przypadku zagubienia pinezki, karty lub podejrzenia, ze kod dostepu poznata osoba
nieuprawniona, pracownik ma obowigzek natychmiast zgtosi¢ ten fakt do sekretariatu.
Zgtoszenie jest konieczne do natychmiastowego usuniecia danej pinezki/karty/kodu z
pamieci zamka, aby zabezpieczy¢ szkote.

Koszt zakupu nowej pinezki lub karty w miejsce zgubionej lub zniszczonej z winy pracownika
pokrywa pracownik.

§ 5. Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.



Lista odbioru kluczy elektronicznych (pinezek, kart) i kodéw dostepu

Podpisujac ponizszg liste, potwierdzam odbidr osobistej pinezki wyjsciowej/karty/kodu.
Zobowigzuje sie do utrzymania kodu w tajemnicy przed uczniami i osobami postronnymi
oraz do natychmiastowego zgtoszenia zgubienia pinezki/karty w celu jej zablokowania.

Potwierdzam, ze zapoznatam/-em sie z Regulaminem uzytkowania elektronicznych kluczy
(pinezek, kart i kodow).

Lp. Imie i nazwisko Numer seryjny | Data odbioru
pracownika pinezki / numer
kodu

Czytelny podpis
pracownika




